Mode d’emploi du WebMail ASPOne.fr

Cette solution vous permet d’envoyer vos télédéclarations a ASPOne.fr et de recevoir les messages
du portail selon un mode sécurisé.

Le WebMail est une option offerte aux abonnés ASPOne.fr qui ne disposent pas de logiciels de
messagerie (type Outlook) ou qui sont appelés a envoyer des déclarations depuis des postes
différents.

1- Se connecter :

» Lancer le navigateur Internet et saisir 'adresse suivante (url) :

https://www.aspone.fr/webmail

» Saisir votre nom de compte (sans le suffixe « @aspone.fr ») et votre mot de passe (en
respectant bien les majuscules et minuscules), pour accéder a ['utilitaire de messagerie.
Depuis le 8 juillet 2013, le webmail sélectionné par ASPOne.fr est « Zimbra ».
>
-Z https://www.asponefr/webmail/

)_0 £ad _E_(?'H Z Connexion de client Web Zi.., * | | - -

Adresse de connexion

MSN U Sites suggérés v 2 | Galerie de composants .. v

VMware Zimbra web ciient

Mot de passe:

Saisir 'identifiant et le M Mémoriser mes valeurs dacos

mot de passe attribués

par le portail

Version : Par défaut | £n savoir plus

Meviguez hors ligne avec Zimbra Desitop. En savoir plus
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Page principale de I'interface :
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Mail Préférences.

 Nowvesu pessage

¥ Dassiers <165 mais | Erreur (Re: test) 8 Juilet 2013 1]

»  Réception| o oucs ol Expéditeur - “DUCS™ <DUCS@asponefi>

Envays L) Emeur (Re:tasy) - Amention :votre dépdt n's pas pu dve Taté s nombre de pitce)
[3 Brouitions o [
3 spom o Attention : votre dépSt n'a pas pu &tre traité, le nombre de pidéce(s) jointe(s) détect
=i | ARS: Message N° 2350627 asplent/2BO0L0031303225/ASPONETVA - Votre message n® 2250 {s) {0) ne correspond pas au nembre de piéce(s) jointe{s) attendue(s) (1).
¥ Corbeile

] EDL-TVA : . P 2 ; 7
Notes Oe Tous restons & votre entiére disposition peur toute information complémentaire au 04
(] ARS: Message N° 2350640 test - Voue messsge n* 2350640 2 recu lintégraiité des COMPIES ren.u. O 04 69.

[ @ administrateur 09 Juil il ASPONE

| <Sans objet - CECT EST UN TEST Cliquer sur
« Actualiser »

pour rafraichir la vue

@ administrateur 09 Juil |

] <Sans objet> - CECI EST UN TEST

Cliquer sur «Nouveau message»
pour préparer I’envoi d’une
télédéclaration

2- Envoyer une télédéclaration :

» Cliquer sur « Nouveau message ».

» Compléter 'adresse du destinataire :

Cliquer sur « Actions » puis
« imprimer » pour imprimer
un message

Adresse Type de document Destinataires
edi-tdfc@aspone.fr o Liasse fiscale, Déclaration de résultats DGFiP
e 1330 CVAE Banques Commerciales
e Tableaux et informations OG, Attestations, CRM Banque de France
e CICE, Déclaration des Loyers Organismes Agréeés
Conseils
edi-tva@aspone.fr e Déclaration de TVA DGFiP
Demande de remboursement de TVA Organismes Agrees
Conseils
edi-paiement@aspone.fr | ¢ Acompte et relevé de solde IS, Acompte et relevé DGFiP
de solde TS
e Acompte et liquidation CVAE
Revenu des Capitaux Mobiliers
Crédits d’'impots
edi-requete@aspone.fr | ¢ Récupération du numéro Invariant des locaux loués | DGFiP
edi-ir@aspone.fr e Impbdts sur les Revenus des Particuliers DGFiP
GPA
edi-oga@aspone.fr e Demande/Réception de FEC OGA
e Demande/Réception de documents comptables TPE
e Messages d’information / Réponses Cabinets Conseils
edi-part@aspone.fr e Déclaration des IFU (2561) DGFiP
e Déclaration des Honoraires (DAS2)

dads@aspone.fr

Déclaration annuelle des Salaires

CNAV
AGIRC/ARRCO
Net-Entreprise
Sintia

CTIP
ducs@aspone.fr e Déclaration unifiée des cotisations sociales, URSSAF
e Tableau Récapitulatifs annuels, Bordereaux AGIRC/ARRCO
Récapitulatifs de Cotisations POLE EMPLOI
MSA
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aed@aspone.fr Attestation Employeur Dématérialisée Péle EMPLOI
due@aspone.fr Déclaration Préalable a 'Embauche Cirso
dsi@aspone.fr Déclaration Sociale des Indépendants RSI
dsn@aspone.fr Déclaration Sociale Nominative Net-Entreprises

hoisir un fichier & télécharger

| Joindre un fichier

< 4 » Bibliothiques »

5- Cliquer sur
« Envoyer »
pour envoyer le  FER

message mplacements récents
¥ Téléchargements

B Bureau

ber »

< Bl Bureau
4 o Bibliothéques
=| Documents
|k=| Images
@' Musique
B videos
o, Groune résidentiel

Nem du fichier:

| Jaindre Parcourir... | supprimer
g | cindre Parcourir... Supprimer
1- Compléter le champs e
- : .| Supprimer
destinataire A 3 - puis
W |cincire: « Parcourir » Farcourir. Supprimer
I’arborescence et
q Jgingdre: . ) Parcourr... | supprimer
2- Cliquer sur sélectionner le
« joindre » pour firhiar FNI
joindre le fichier EDI
(déclaration) s 12 taille des pidces jointes ne peut pas dépasser 15 Mo
Bibliothéques ]
Cuvrir une bibliothéque pour afficher vos fichiers et les ...
Joindre Annuler

& Documents
= e Bibliotheque

Images

) s

2 Bibliothéque

4}\ Musique
_ 2 Bibliotheque

% m Vidéos =

+ | Tous les fichiers (*.%)

# 05%

4 - cliquer sur « ouvrir »
pour insérer le fichier

choisi en piéce jointe de
votre message

» Insérer en piéce jointe le fichier EDI (déclaration) généré par votre logiciel de gestion.

» Envoyer votre

message.

3- Consulter les messages envoyés et les messages regus :

» Chaisir « envoyés » ou pour voir la liste des messages envoyés.
Cette action est nécessaire pour vérifier les destinataires des messages envoyés en cas de
non retour aprés dépbt sur le portail.

» Choisir « Réception » pour consulter les messages retournés par le portail : accusés de
réception du portail (ADS : Avis de Dépdt Signé), compte-rendu du contrble syntaxique de vos
déclarations par le portail (ACS : Avis de Conformité Syntaxique Signé), compte-rendu des
retours des destinataires (ARS : Avis de Retour Signé).
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vmware ZIMBRA

Préférences

{L_J, Mouvesu message '|

contacter notre support technique au :

04.77.81.04.69

ou par mail a 'adresse : hotmel@asp-one.fr
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: ¥ Dossiers [1]| Trie par Date © 15 mails

(v Réception (64) | ducs@asponefr 08 Jui
TEST (3) A
| i test
I Envaye - : -
5 Brouillans (79) | edi-tdfc@asponafr 08 Jui
B3 spam *! Test Dépdt Webmail P
T Corbeilie o due@asponefr o7 Juil
Notes | Test DUE CIRSO &
D edi-tdfc@asponafr 06 Jui
5| DST4 BATICA &
E |7 edi-tdfc@azponefr 06 Jui
| DST2 OGAPASC &
|| due@asponefr 06 Jui
J Test Webmail ASPOne @
|| ducz@asponefr 06 Jui
Pour toute information complémentaire, n’hésitez pas a
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